Oz (Tez Ozeti, Abstract) Hazirlama Kilavuzu
1. KILAVUZUN AMACI

Bu kilavuz, TUBITAK/TURDOK un gelistirdigi Bilimsel ve Teknik Veri Taban
i¢in Ingilizce ve bilgi veren 6z (informatic abstract) yazarken uyulmasi gereken
kurallar1 belirlemek, ayrica arastiricilara ve yazarlara yaymlarima 6z hazirlamada
yardimc1 olmak amaciyla hazirlanmastir.

2. OZUN TANIMI

Kilavuzda “6z” terimi, 0zii hazirlayanlar tarafindan (yazar ya da abstraktor) bir
belgenin igeriginin elestiri ve yorum katilmadan bazi kurallara uyularak 6zetlenmesi
anlaminda kullanilmistir.

3. OZUN AMACI VE NITELIGi

»  Oziin amaci, bir belgede islenen konularin ana noktalarini ortaya ¢ikarmaktir.

* Ozde, calismanin amaci, kapsami, yontemi, yapilan gozlemler, uygulamalar,
bulgular, okuyucuya aslini inceleyip incelememe hususunda karar verdirebilecek
aciklikta yazilmalidir.

» Oz, bilgisayar aracilig1 ile yayin tarama yapilmasina olanak saglayacak nitelikte
olmalidir.

* Ashlnin el altinda bulunmadigr durumlarda, belgenin yerini tutacak derecede
yeterli bilgi igermelidir.

4. 0ZUN UZUNLUGU

Oz, hazirlanan belgenin uzunluguna bagli olarak, en az 100, en fazla 250 sdzciikten
olusmalidir. Olagan dis1 hallerde 400 s6zciige kadar ¢ikilabilir.

5. OZUN YAPISI
Bilgi veren 6zde bulunmasi gereken dgeler sunlardir:
5.1 Amag

Eserin basligindan agik¢a anlasilmadigr takdirde calismanin amag¢ ve kapsami 6zde
belirtilmelidir.

5.2 Yontem ve Materyal

Calismada uygulanan temel yontemler, yeni teknikler, yapilan islemler ve kullanilan
materyal 6zetlenmelidir.

5.3 Bulgular
Calismada, ortaya konulan 6nemli bulgular 6zde mutlaka belirtilmelidir.
5.4 Sonuc¢

Calismanin amaci, yapilan oneriler, bulgular ve degerlendirmelerle baglantili olarak
c¢ikarilan sonuclar 6zde verilmelidir.

Bu 0Ogelerin siras1 genel olarak bir belgenin sunulusundaki siradir. Kullanicilarin
gereksinimlerine gore, 6zde bu ogelerin sirast degisebilir. Yani 6nce sonug, sonra



bulgular, ydontem ve materyal kaydedilebilir.

6. ANLATIM BiCiMi
6.1 Paragraf ve Ciimle Yapisi

Oz, genelde bir paragraftan olusmalidir. Ancak bir yayinda farkli konular islenmisse,
birden fazla paragraf kullanilabilir. Ciimleler kisa olmali ve dilbilgisi kurallarina
uymalidir. Akicilik ve okunabilirlige dikkat edilmelidir. (Ingilizce’de yaklasik 12
sozclikten olusan ciimleler, rahatlikla anlagilabilir.)

Ciimleler tam olmalidir. Devrik ya da telgraf ifadesine kagan ciimlelerden
kacimilmalidir. Fiilli ifadeler, yan ciimleler, a, an, the gibi harfi tarifler
atlanmamalidir.

Kullanilan soézciiklerin yazilan kapsamda acik olmayan anlamlara sahip olup
olmadiklar1 denetlenmelidir.

Kullanilan terimlerin kisaltmalarinin yaratabilecegi celiskiler diisiiniiliirken esas
alimacak kistas ise, okurlarin uzmanlasma diizeyleri olmalidir. Bu bakimdan
kisaltmalarda, meslek jargonunu igeren sozciikleri, ticari isimleri kullanirken asiriya
kagilmamalidir.

Aksine neden olmadik¢a yazarin fikirlerinin siras1 korunmalidir. Oziin temel amaci
orijinal belgeyi yansitmasidir.

Tarihge, konunun nereden c¢iktig1 iyi bilinen tekniklerin, siireclerin, varsayimlarin,
aksiyonlarin ve araglarin agiklamalar1 6z biinyesine alinmamalidir.

Oz, yeni kuramlar, hipotezler, sonuglar ve yorumlar iizerinde yogunlastiriimalidir.
Sayisal verilerden bahsederken gerektiginde hata paylar1 da belirtilmelidir.
Standartlastirilmis testler, teknikler ve araglar, tam isimleriyle verilmelidir.

6.2 Giris Ciimlesi

Oziin giris ciimlesi, eser adinin tekrar1 olmamali ve miimkiin oldugunca anlama
katkis1 bulunmayan, asagidaki ibarelerle baslamamalidir:

“This research work...” “Bu tezin amact...”

“This article is a report on...” “Bu arastirmanin amact...”
“This paper takes a brief look at...” “Arastirmamiza gore...”
“The authors studied...” “Yaptigimiz incelemeler sonucu..”

“It 1s the authors belief that..”
Iyi bir giris ciimlesi, belgenin konusunu dzetlemelidir.

Ornekler:

e Machintosh Dam is a concrete decked rockfil dam of 75 m height and 470 m
crest lenght, containing 926,670 m® of quarried rock.

* Quality Control Circles (QCC) have become a popular remedy to productivity
problems.

* Coal use is expected to increase substantially in many parts of the world during
the next few decades.

* Leakage is a major problem with every form of fluid power.

* The passenger car of the future will have to meet the demands for less energy
consumption, lower exhaust gas emissions, lower noise levels, more safety for



occupants and other trafic-mix constituents.

* In a world suffering from inflation and fossil-fuel depletion, hydropower offers
stable prices and permanence.

6.3 Fiil Zamanlan

Degisik bir zamanda anlatma zorunlulugu olmadikca biitiin fiillerde ayni zaman
kullanilmalidir.

* Bir islemi anlatirken ge¢gmis zaman,
Ornek:
“The mixture was distilled”.

* (Calismay1 6zetlerken, grafik ve sekilleri anlatirken genis zaman,
Ornek:
“The rate of catalysis increases with the temperature”.

* Analitik islemlerle ilgili direktifler i¢in emir kipi kullanilmalidir.
Ornek:
“Dissolve with aqua regia and than evaporate the solution”.

6.4 Etken, Edilgen Fiiller ve Uciincii Sahis

Acik, kisa bir anlatim saglamak i¢in etken fiil kullanilmalidir. Bununla birlikte
eylemin vurgulanmak istendigi durumlarda edilgen fiil kullanilabilir.

Ornek:

* “Iron - containing bauxites sweeten gasolines in the presence of the air”.
* “The relative absorption coefficients of ether, water, and acetylene were
measured by...”.

Anlamda karisiklik yaratmadikea {igiincii sahis kullanimi tercih edilmelidir.
6.5 Terminoloji

Bilgisayarla yapilacak yayin taramalarinda o6zlerden de yararlanilacagindan,
calismada gecen teknik terimler ve anahtar sozciikler 6zde mutlaka kullanilmalidir.
Igili bilim dalinda ilk kez kullanilan terimler, tanimu ile birlikte verilmelidir.

6.6 Kisaltmalar

Kisaltma, kisaltilmis ad, sembol ve Ol¢ii birimleri i¢in uluslararasi standartlar
uygulanmali, 6zel isimler kisaltilmamalidir.

6.7 Yazim Kurallan

Ingilizce yazim kurallar1 igin “Webster’s” sdzliiklerinden, Tiirkge yazim kurallari
icin “Yazim Kilavuzu”ndan yararlanilmalidir.

OZ CIKARMA SURECI HAKKINDA BAZI GENEL TAVSIYELER

Oz ¢ikarma islemini yaparken asagida belirtilen asamalara dikkat edilmesi Onerilir.
Belgeyi, icerigini ve amacini nasil agiklayacagimizi diisiinerek okuyunuz. Bu arada
baska kaynaklardan da yararlanmaniz gerekiyorsa, bundan kagmmayniz. Oz ¢ikartan
kisi, riskli, kisa yollara sapmamaya &zen gostermelidir. Ozde kullanilacak bilgilerin
cogu belgenin ilerlemis sayfalarinda yer alir. Sonuclar, yorumlar, 6neriler, tartigsmalar
gibi kisimlarin 6zetleri, 6zde yer almaya daha fazla adaydir. Giris paragraflar ise
daha ziyade 6z ¢ikartan i¢in, onu nasil ¢ikartacagi konusunda faydali olur.

Belgeyi incelerken Onemli noktalar1 not aldigimiz takdirde, 06zii yazmaya



basladiginizda kendi kendinize kolaylik saglamis olursunuz. Bu eylem size 6zii
hazirlarken vakit kazandiracaktir.

Oz, birka¢ kez yazilmaldir. Ik 6nce yazim stilini, ifade kisaltmalarmi dikkate
almayan bir ham 06z hazirlanmalidir. Sonra bu ham 06z, dogru imla, iyi ifade,
noktalama, biitlinliik ve kisalik agisindan denetlenip diizeltilmelidir. Bu arada, 6zel
isimler kimyasal ve matematiksel formiiller gibi sakli hatalarin ¢ok¢a bulundugu
yerler dikkatle incelenmelidir.

Daha sonra ise, diizeltilmis ham 6ze, bu kez stil agisindan da gozden gecirilmek
suretiyle son sekli verilmelidir.

Not: Dilin yapisindan kaynaklanan 6zellikler disinda, bu kilavuz Tiirkge 6zler i¢in de
gecerlidir.



